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EDITAL 002/2012 - CONTRATACAO DE PESSOAL

Cargo:
Assistente Contabil
Objetivo:

Contratacdo de profissional para atuacdo no departamento financeiro da Orquestra
Filarmonica de Minas Gerais.

Principais Atribuicoes:

O assistente contabil sera responsavel por:

1. Verificar os langamentos e manter atualizada a classificagdo mensal dos fatos
contébeis;

2. Realizar a conciliacdo de contas patrimoniais e de resultado;

3. Emitir e conferir balancetes mensais

4. Apurar impostos municipais e federais, bem como emitir as respectivas guias para
recolhimento;

5. Elaborar a DES de BH;

6. Realizar langcamentos e manter atualizado o controle do imobilizado e depreciacéo;

7. Acompanhar as obrigagdes acessdrias junto a Receita Federal: DACON, DCTF,
DIRF, DIPJ e SPED Contabil;

8. Assessorar a area financeira no que se refere a parte fiscal e ao departamento de
pessoal no que se refere a folha de pagamentos.

Requisitos Necessarios:

1. NocOes avancadas dos demonstrativos contabeis — Balango Patrimonial,
Demonstragdo do Resultado do Exercicio, Demonstracdo do Fluxo de Caixa,
Demonstragdo do Valor Adicionado, Demonstragdo das Mutacfes do Patriménio
Liquido, etc.

2. Nocoes intermediérias de folha de pagamento e geracdo dos encargos sociais para
recolhimento.

3. Nocdes intermediarias de ativos imobilizados e critérios de depreciacao.

Bom conhecimento do pacote Office (Word e Excel).

5. Deseja-se profissional com perfil dindmico, bom relacionamento interpessoal, boa
capacidade de organizacédo de informacdes.
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6. Graduado ou graduando a partir do 7° periodo do curso de Ciéncias Contabeis.

Condicdes de Trabalho:

Regime de Trabalho: CLT; Remuneracdo compativel com o mercado; Vale Refeicdo; Vale
Transporte; Plano de Saude; Seguro de Vida;

Jornada de Trabalho — 40H semanais

Encaminhamento de Curriculos:

Os curriculos deverdo ser encaminhados para 0 endereco eletronico
trabalheconosco@filarmonica.art.br até o dia 15 de Maio de 2012.

Responsavel Técnica — Quezia Macedo — Analista de Recursos Humanos Sénior
Belo Horizonte, 26 de Abril de 2012.

A classificacdo final gera, para o candidato selecionado, apenas a expectativa de direito a
contratacdo, sendo que o Instituto Cultural Filarmdnica podera deixar de convoca-lo por
razdes supervenientes de conveniéncia, bem como podera revogar o processo seletivo em
qualquer etapa.

Tiago Cacique Moraes
Diretor de Administracéo e Financas
Instituto Cultural Filarmdnica
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