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ATO CONVOCATORIO — AC001/2012/DIR.ADM.FIN/ICF
OBJETO: CONTRATAGAO DE FORNECEDOR PARA ASSESSORIA DE IMPRENSA.

O INSTITUTO CULTURAL FILARMONICA, pessoa juridica de Direito privado sem fins lucrativos,
qualificada como Organizacdo da Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIP), conforme
publicado no Didrio Oficial de Minas Gerais de 16 de dezembro de 2005, CNPJ n@
07.837.375/0001-50, com sede na Rua Paraiba, 330, 12° andar, bairro Funcionarios, em Belo
Horizonte — MG, vem, por meio desta e nos termos do artigo 15, alinea “d” e 8§42 do seu
Regulamento de Compras e Contratacdes, divulgar ATO CONVOCATORIO, de acordo com as

regras a seguir:

1 - Objeto

Constitui objeto do presente Ato Convocatdrio a contratacdo, pelo Instituto Cultural Filarmonica,
de assessoria de imprensa para o atendimento mensal das atividades da Orquestra Filarmodnica de
Minas Gerais, no que diz respeito a elaboracdo de um plano de acdo para aproximacdo e
ampliacdo do relacionamento da FilarmoOnica com a imprensa e formadores de opinido; producdo
e distribuicdo de releases, artigos, pautas e notas; contato com a imprensa local e nacional; follow
up; agendamento e acompanhamento de entrevistas; sugestdo de encontros com jornalistas e

formadores de opinido.

Briefing Geral:

A Orquestra

Exceléncia artistica e vigorosa programacao. Amplo reconhecimento por parte do publico e da
critica especializada. Oitenta e cinco musicos de varias partes do Brasil e do mundo. Esse é o
perfil da Orquestra Filarménica de Minas Gerais, que, desde a sua criacdo, em fevereiro de
2008, ja foi aplaudida por mais de 300 mil pessoas. Em 2010, foi premiada pela Associagao

Paulista de Criticos de Artes como o melhor grupo musical erudito do ano.

Sob lideranca do maestro Fabio Mechetti, regente de sélida e respeitada carreira nacional e
internacional e vencedor do Prémio Carlos Gomes 2009 como Melhor Regente Brasileiro, a
Orquestra apresenta ao publico as obras essenciais do repertério sinfonico, além de

produgdes contemporaneas, com solistas de destaque no Brasil e no mundo. Nelson Freire,
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Arnaldo Cohen, Corey Cerovsek, Sonia Rubinsky, José Feghali, Shlomo Mintz, Cristina Ortiz,
Antonio Meneses, Eliane Coelho, Marcelo Bratke, Augustin Hadelich, Yang Liu, Yoav Talmi,
Stephanie Jeong, Maximiano Valdés, Ligia Amadio, Daniel Binelli, Fabio Zanon, Adriane
Queiroz, Lilya Zilberstein, Vadin Gluzman, Pascal Rogé, Joshua Bell, Isaac Karabtchevsky,
Sergei Nakariakov, Alisa Weilerstein, Celina Szvinsk e Miguel Rosselini sdo alguns dos nomes

que ja dividiram os palcos com a Filarmdnica de Minas Gerais.

Suas apresentacdes incluem duas séries no Paldcio das Artes, em Belo Horizonte, turnés,
Concertos para a Juventude, Classicos no Parque e Concertos Didaticos. Desde sua primeira
temporada a Filarmonica se apresenta regularmente nos principais eventos de musica classica
do pais, como Festival de Campos do Jorddo, Festival de Musica Colonial Brasileira e Rio Folle
Journée. Em turnés, esteve em 36 cidades mineiras e em Sdo Paulo, Rio de Janeiro, Brasilia,
Goiania, Campos do Jordao, Salvador, Jodo Pessoa, Recife, Natal, Fortaleza, Belém, Manaus,
Vitéria, Porto Alegre, Floriandpolis, Curitiba, Londrina e Paulinia. Na Sala Sdo Paulo, a
Filarmonica de Minas se apresentou em duas temporadas. Em agosto de 2011, fez sua estreia
nos teatros municipais do Rio de Janeiro e Sdo Paulo, com d6tima receptividade do publico e

elogiosas criticas.

Como acdes de estimulo a musica, a Orquestra promove o Festival Tinta Fresca, para
compositores de todo o pais, e o Laboratério de Regéncia, atividade inédita no Brasil que abre

nova oportunidade para jovens regentes brasileiros.

O Instituto Cultural Filarmonica

A Orquestra Filarmoénica de Minas Gerais é administrada pelo Instituto Cultural Filarménica,
uma Organizagdo da Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIP), criada para estruturar e
gerir o projeto de uma grande orquestra em Minas Gerais. O Instituto tem a missdo de
manter a orquestra, além de estimular agdes culturais e educativas para a difusdo, promogao

e formacgado de publico para a musica erudita.

Cada um dos concorrentes podera solicitar agendamento de reunido, para aprofundamento do
Briefing, com equipe responsdavel pela Diretoria de Comunicacdo da Orquestra Filarmonica de
Minas Gerais ou solicitar informacgdes pelo telefone (31) 3219-9000. A solicitacdo deve ser feita

até 02 (dois) dias uteis de antecedéncia ao prazo maximo para recebimento das propostas,
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podendo ou ndo ser atendida, de acordo com a disponibilidade da Diretoria de Comunicagao do

Instituto.

2 — Condicdes de Participacdo

Somente serdo admitidos a participar deste Edital os fornecedores do ramo do objeto a ser
contratado, legalmente constituidos no Brasil, com sede em Belo Horizonte-MG e habilitados para

o exercicio da atividade.

Consideram-se habilitados para o exercicio da atividade os fornecedores que possuam, em seu
contrato social ou documento equivalente de constituicdo legal, atividade de prestacdo de
servicos compativeis com o objeto da contratacdo e que cumpram todas as exigéncias indicadas

no presente Ato Convocatério, especialmente quanto a relagcdo de documentos necessdrios.
A participagdo no processo de selecdo implica a aceitacdo integral e irretratavel dos termos deste
Ato Convocatério, bem como a observancia do Regulamento de Compras e Contratacbes do

Instituto Cultural Filarmonica.

3 — Entrega dos Envelopes

Os envelopes contendo os documentos relativos a proposta comercial e a proposta estratégica
deverdo ser entregues até as 18h do dia 30 de janeiro de 2012, apds o qual o Instituto ndo
recebera nenhum outro documento, adendo ou acréscimo a proposta.

As propostas devem ser entregues no seguinte enderego:

INSTITUTO CULTURAL FILARMONICA

Rua Paraiba, 330, 12° andar

Cep: 30.130-917

Belo Horizonte — MG

Att.: Sra. Jacqueline Guimardes

4 — Proposta Comercial

A proposta de orcamento deverda ser apresentada em uma via, datada e assinada pelo
representante legal em papel timbrado da empresa, sem emendas, acréscimos, borrdes, rasuras,
ressalvas, entrelinhas ou omissdes, salvo se, inequivocamente, tais falhas ndo impedirem a exata
compreensdo de seu contelido, devendo constar obrigatoriamente:

- Nome, nimero do CNPJ, endereco, telefone e fax da empresa proponente;
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- Relatdrio dos servigcos a serem prestados;

- Indicac¢do e qualificacdo do(s) profissional(is) que se responsabilizara(ao) pelos trabalhos;

- Prazo de validade da proposta, que sera de, no minimo, 30 (trinta) dias a contar da data final
marcada para a entrega das propostas;

- Valor global da proposta nos termos do presente Ato Convocatoério

- Forma de pagamento;

- Declaragdo de que nos prec¢os propostos encontram-se incluidos todos os gastos com reunides,
visitas a fornecedores, custos de materiais (inclusive os de consumo), mao-de-obra, encargos
sociais e trabalhistas, bonus/desconto de agéncia, tributos (inclusive ISSQN), equipamentos,
transporte de pessoal, equipamentos e materiais, frete e entrega, mobilizacdo e desmobilizacdo
de equipamentos e pessoal, alimentacdo, uniformes, administracdo, seguros e quaisquer outros,
inclusive o lucro do Contratado e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre a

prestacdo dos servicos. Ndo sera aceita, pelo Instituto, nenhuma despesa adicional.
Os servicos compreendidos neste Ato Convocatério tém previsdao de vigéncia estimada de

fevereiro de 2012 até janeiro de 2013, ficando a critério Unico e exclusivo do Instituto a definicdo

de alteragdo, prorrogacao ou rescisdo do contrato.

5 — Parametros gerais para dimensionamento de custo da Proposta Comercial

O valor da proposta global apresentada pelo fornecedor deve contemplar todas as despesas

necessdrias para a realizagdo dos servigos.

O Instituto Cultural Filarmoénica informa que as a¢des descritas abaixo compdem o escopo bdsico
minimo de divulgacdo das acGes da Orquestra que vem sendo desenvolvido nos ultimos anos.
Entretanto, outras acSes poderdo ser propostas pelo fornecedor — em adicdo ou substituicdo
aquelas aqui listadas — em comum acordo com o Instituto Cultural Filarménica, durante o
planejamento e a execug¢do do plano anual de comunicacdo da Orquestra Filarmonica de Minas

Gerais.

Para cdlculo do Fee Mensal, a proponente devera considerar a produgao de releases e contato

direto com a imprensa para o periodo contratado, conforme lista abaixo:

Séries Allegro e Vivace
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Realizadas no Grande Teatro do Paldcio das artes, em noites de terca e quinta-feira, as séries
apresentam as principais obras do repertdrio sinfonico, além de composicbes recentes ou
inéditas, com convidados de renome internacional.

Numero de concertos: 20 (10 Allegro e 10 Vivace)

Acbes:

Producgdo de notas

Producdo de releases

Follow up com imprensa

Agendamento e acompanhamento de entrevistas

Concertos de Camara

Concertos realizados com os principais instrumentistas de cada naipe, que proporcionam maior
intimidade com a musica.

Numero de concertos: 4

Acles:

Producdo de notas

Producgdo de releases

Follow up com imprensa

Agendamento e acompanhamento de entrevistas

Classicos no Parque
Com um repertério que abrange musica sinfénica diversificada, os concertos proporcionam
momentos de descontracdo e entretenimento a um publico amplo e heterogéneo. Realizados aos

domingos, nos parques e pragas da cidade e da regido metropolitana de Belo Horizonte.

Numero de concertos: 5

Acdes:

Produc¢ao de notas

Produgado de releases

Follow up com imprensa

Agendamento e acompanhamento de entrevistas

Concertos para a Juventude

Concertos sinfénicos dedicados a familia, realizados em manhds de domingo, com ingressos a
precos populares e participacao de jovens solistas.

Numero de concertos: 6
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Acbes:

Producdo de notas

Produgdo de releases

Follow up com imprensa

Agendamento e acompanhamento de entrevistas

Turnés Estaduais

Concertos em diferentes regiées de Minas Gerais levam a musica sinfonica de exceléncia para
novos publicos.

Numero de turnés: 4

Numero de concertos: 9

Acles:

Producdo de notas

Producgdo de releases

Follow up com imprensa de BH e das cidades visitadas
Agendamento e acompanhamento de entrevistas

Turnés Nacionais e/ou Internacionais

A Orquestra percorre importantes regides e centros culturais fora do estado de Minas Gerais, a
fim de divulgar a boa musica e representar o estado no cenario erudito nacional e internacional. O
Instituto podera contratar adicionalmente empresas locais de assessoria de imprensa para
concertos fora de Minas Gerais, cabendo ao fornecedor selecionado auxilia-lo na escolha e
coordenar o trabalho.

Numero de turnés: 4

Numero de concertos: 8

Acdes:
Indicagdo de assessorias locais para contrata¢do pelo Instituto
Coordenagao do trabalho da assessoria local contratada, cujas fungdes serao:
Produc3do de notas
Producgado de releases especificos
Distribuicdo de press kits para imprensa
Follow up com imprensa
Agendamento e acompanhamento de entrevistas

Festival Tinta Fresca
Concurso destinado a identificar e promover novos compositores brasileiros.
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Numero de concertos: 1

Acbes:

Producgdo de notas

Producdo de release

Follow up com imprensa

Agendamento e acompanhamento de entrevistas

Laboratério de regéncia
Concerto de encerramento deste festival, que permite a jovens regentes brasileiros

desenvolverem suas habilidades e praticar com uma orquestra profissional.

Numero de concertos: 1

Acdes:

Producdo de notas

Producdo de release

Follow up com imprensa

Agendamento e acompanhamento de entrevistas

Concertos Didaticos
ApresentacgOes didaticas para grupos de criancas e jovens da rede escolar publica e particular,

instituicdes sociais e universidades.

Numero de concertos: 3

Acdes:

Producdo de release

Follow up com imprensa

Agendamento e acompanhamento de entrevistas

Concertos Especiais
Concertos extras, que ndo fazem parte das tradicionais séries de concertos da Orquestra.

Numero de concertos: 1

Acdes:

Producgdo de release

Follow up com imprensa

Agendamento e acompanhamento de entrevistas

Campanha de Assinaturas
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As assinaturas sdo pacotes de ingressos vendidos antes do inicio da temporada da Filarménica de
Minas. O sistema oferece, entre outras vantagens, a garantia do lugar escolhido em todos os
concertos adquiridos, ingressos entregues em casa e com desconto de até 25% sobre o valor
avulso.

Acbes:

Produgdo de releases

Distribuicdo de press kits para imprensa

Follow up com imprensa

Agendamento e acompanhamento de entrevistas

Pautas especiais

Desenvolvimento de pautas extras — 2 pautas por més —, producdo de releases, follow up,
agendamento e acompanhamento de entrevistas.

A Proposta Comercial devera ainda ser acompanhada dos seguintes documentos, em uma via,
sem emenda, rasuras ou entrelinhas:

- Cépia da Cédula de Identidade do Representante Legal,

- Registro Comercial, no caso de empresa individual;

- Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, acompanhado
de documentos de eleicdo de seus administradores;

- Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

- Prova de Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, quando houver, relativo
ao domicilio ou sede da agéncia, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

- Certificado de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa Econémica Federal;

- Certiddo Negativa de Débito para com o INSS/Previdéncia Social;

- Prova de regularidade para com a Receita Federal (CND);

- Prova de regularidade para com a Receita Estadual (CND);

- Prova de regularidade para com a Receita Municipal (CND);

- Curriculum vitae de um profissional habilitado que sera responsavel pela condugdo do processo
até sua conclusdo. Esse profissional devera estar presente no local da execucdo dos servicos
durante todas as suas fases e devera ser o representante da proponente para o relacionamento
técnico com a contratante, sendo admitida sua substituicdo por profissionais de experiéncia

equivalente ou superior, desde que aprovada pelo Instituto Cultural Filarmonica.
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- Portfdlio ou catalogo relacionado com o objeto da presente contratacdo que comprovem que o
fornecedor possui experiéncia igual ou superior a cinco anos na prestacdo de servicos de
assessoria de imprensa em ambito nacional.

Ressaltamos que os documentos listados acima sdo requisitos para a eventual prestagdo de
servicos para o Instituto Cultural Filarmdnica — uma Organizacdao da Sociedade Civil de Interesse
Publico (OSCIP), auditada periodicamente por diferentes instancias — e devem ser encaminhados
juntamente com a proposta. A agéncia que ndao os enviar por completo serd automaticamente
desclassificada. Caso necessario, no momento da contratacdo as Certiddes Negativas de Débito

(CND) deverdo ser renovadas.

6 - Critérios para Selecao

Para fins de selecdo do fornecedor, serdao adotados os seguintes critérios de avaliacdo:
a - Fee Mensal
Critério para melhor nota — Menor Preco Mensal

Para calculo do Fee Mensal, a proponente deverd considerar, no minimo, a realizacdo das a¢Oes

previstas no item 4 do presente Ato Convocatério.

A nota do item serd calculada de acordo com a seguinte férmula:

NOTA = 10 X (MF / FP)

Onde

MF = Menor valor de FEE mensal apresentado ao Instituto no presente processo seletivo
FP = Valor do FEE mensal apresentado na proposta comercial

b — Qualidade da Proposta

Critério para melhor nota — Melhor Proposta

A avaliacdo considerard a apresentacao grafica, clareza da informacgao e alinhamento da proposta
guanto a pertinéncia, coeréncia e inovacdo em relacdo ao briefing do Instituto Cultural

Filarmonica.

7 - Forma de Escolha:

Cada quesito indicado no item 5 sera considerado individualmente, como notas que variam de 0 a

10.
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O fornecedor serd escolhido de acordo com o seguinte critério, sendo selecionado o que obtiver a

maior NOTA FINAL:
NOTA FINAL = Nota a + Nota b

Para fins de cdlculo das notas, somente serdo consideradas as informagdes presentes nas
propostas devidamente habilitadas, ndo sendo considerados quaisquer valores apresentados por

fornecedores que tenham sido desclassificados por qualquer motivo.

Para efeito de somatério, cada um dos quesitos indicados nos itens “a” a “b” terd peso igual a 01.

8 - Pagamento

O pagamento sera realizado por meio de cheque nominativo ao credor, depdsito bancario ou
ordem de pagamento, conforme condi¢Oes especificadas em contrato, devendo a empresa
selecionada fornecer a nota fiscal habil emitida contra o Instituto Cultural Filarménica, que

procederd com as retencgdes fiscais cabiveis.

9 - Disposicoes Finais

Este Ato Convocatério devera ser lido integralmente pela empresa, ndo sendo aceitas alegacoes
de desconhecimento ou discordancia de seus termos apds a apresentacdo dos envelopes. A
participacdo do fornecedor no processo implica integral aceitacdo a todos os termos do Ato
Convocatorio.

E facultado ao Instituto promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar o processo
deste Ato Convocatdrio e a andlise das propostas, bem como solicitar a érgdos, entidades e
empresas competentes a elaboragdo de pareceres técnicos destinados a fundamentar as
decisdes. E também permitido ao Instituto realizar acréscimos ou supressdes ao objeto deste Ato
Convocatorio.

O fornecedor eventualmente selecionado devera celebrar contrato de prestacdo de servigos por
escrito com o Instituto, no qual o fornecedor deverd se comprometer a ndo utilizar ou
fornecer produtos e/ou servigcos provenientes de contrabando, pirataria ou
trabalho infantil.

Qualquer emissdo de faturas e notas fiscais, pela agéncia selecionada ou por qualquer fornecedor
relacionado a prestacdo dos servigcos objeto do presente Ato Convocatdrio, inclusive veiculos de
comunicacdo e graficas, somente podera ser feita de acordo com as determinag¢des da Diretoria

Administrativa do Instituto, sob pena de ndo serem aceitas. Essa disposi¢ao se aplica inclusive a
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faturas e notas fiscais que envolvam o pagamento de custos de gerenciamento de servicos de
terceiros.

O fornecedor selecionado devera assinar contrato de prestacdo de servicos de acordo com minuta
a ser elaborada pelo Instituto, contemplando todas as condi¢des previstas no presente Ato
Convocatorio.

O Instituto Cultural Filarmonica é uma entidade privada, ndo integrante da Administracdo Publica,
e se reserva o direito de ndo selecionar nenhuma das propostas apresentadas.

Informagdes complementares que visam obter maiores esclarecimentos sobre o presente Edital
serdo prestadas pelo Instituto por e-mail ou através do telefone (31) 3219-9000 no horario de

09h00 as 12h00 ou de 14h00 as 18h00, de segunda a sexta-feira.

Atenciosamente,

Tiago Cacique Moraes
Diretor de Administracao e Financgas

INSTITUTO CULTURAL FILARMONICA
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