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Edital 011/2026 — CONTRATACAO DE PESSOAL

Cargo:

Produtor Junior
Objetivo:
Selegao de profissional para atuar na produgao de eventos, concertos, acdes educativas e

apresentagOes artisticas, apoiando na logistica, contato com fornecedores, parceiros
externos, suporte aos artistas e demais demandas internas.

Participacao Inclusiva (PcD)

Este edital contempla também a participagao de pessoas com deficiéncia, promovendo
igualdade de oportunidades e inclusao.

Requisitos Obrigatdrios:

e Ensino superior em Producdo Musical, Artes, Administracdo, Gestdo de Eventos ou
areas afins;

e Experiéncia profissional em producdo (incluindo planejamento, logistica,
orcamento, fornecedores etc.), estagio em 4dreas correlatas ou atividades
extracurriculares relevantes;

e Experiéncia em execugdao de eventos de entretenimento, corporativos,
institucionais, artisticos e culturais em espaco publico e/ou patrimonio cultural;

e Conhecimento do pacote Office (Word, Excel, PowerPoint) para organizacdo de
documentos, planilhas e apresentacdes;

e Bom relacionamento interpessoal, proatividade, comprometimento, organizacao,
atengado aos detalhes e agilidade na resolugao de problemas.

Competéncias desejaveis:

e Conhecimento basico de inglés.

Principais AtribuicOes:

e Apoiar na montagem, execucdo e desmontagem dos eventos, acompanhando o
cronograma, responsabilidades e as equipes envolvidas, assegurando o
cumprimento dos prazos;

e Auxiliar na producdo operacional e técnica dos eventos, apoiando a fiscalizacdo da
execucao dos servicos contratados;

Rua Tenente Brito Melo, 1090 | Barro Preto | BH | MG | CEP 30180-070 | (31) 3219.9000 | Fax (31) 3219.9030



INSTITUTO CULTURAL ORQUESTRA
" 8 ILARMONICA
e de MINAS GERAIS

FABIO MECHETTI | DIRETOR ARTISTICO | REGENTE TITULAR

e Acompanhar quando solicitado, as visitas técnicas com stakeholders, participando
de reunides e apoiando o alinhamento de requisitos operacionais com parceiros e
equipes técnicas;

e Auxiliar na coordenacdo das equipes de trabalho para concertos e eventos,
apoiando a distribui¢ao de tarefas e o validando as atividades;

e Auxiliar na coordenacdo da operacdo técnica do evento, apoiando as equipes de
audio, iluminacdo, montagem e demais servicos técnicos;

e Auxiliar e acompanhar a recepgao de artistas convidados nos eventos e concertos;

e Realizar os lancamentos no sistema financeiro, quando necessario, registrando
despesas e apoiando a organizacao da documentacao fiscal;

e Auxiliar no contato com grupos, atragdes e artistas para alinhamento de produgdo,
apoiando a confirmagdo de cronogramas e requisitos;

e Colaborar com o bom funcionamento dos eventos e concertos, apoiando a
execucdo dentro dos padrdes de exceléncia;

e Auxiliar no acompanhamento de ensaios e concertos quando necessario, apoiando
as necessidades de producao e garantindo o suporte operacional;

e Participar de reunides internas com outros setores da instituicdo, contribuindo
com o alinhamento interdepartamental;

e Realizar os orgamentos e a acompanhar a execugao de servigos de fornecedores,
registrando informacGes e apoiando a verificacdo das conformidades;

e Auxiliar no apoio aos projetos educacionais no ambito da producao, colaborando
com a logistica, os recursos e os fornecedores necessdrios para as atividades
pedagogicas;

e Auxiliar no atendimento das demandas de producdo recebidas dos diversos
setores, organizando as solicitacGes de acordo com a orientagdo dos produtores;

e Auxiliar no planejamento e acompanhar os concertos, turnés e viagens terrestres
e aéreas, colaborando com a organizacdo do cronograma, a logistica e a alocacdo
de recursos necessarios para cada atividade;

e Auxiliar na gestao de hospedagem e alimentagdo em turnés, apoiando a
organizagdo de room lists, reservas e logistica de alimentagado;

e Participar de visitas técnicas de pré-produgao e concertos, auxiliando na avaliagao
de locais, levantamento de necessidades técnicas e elaborando de relatdrios;

e Prestar apoio as atividades da Diretoria e as Geréncias de Producdo e
Infraestrutura, Artistica e de Eventos, conforme as demandas da instituicdo;

e Executar outras atividades relacionadas a funcdo, conforme necessidade da area.
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Condicoes de Trabalho:

Regime CLT: Remuneracao compativel com o mercado; Vale Refeicdo; Vale Transporte;
Vale Cultura; Plano de Salde; Plano Odontoldgico; Seguro de Vida;

Jornada de Trabalho: 40H semanais

Observagoes: Necessaria disponibilidade para permanéncia em concertos fora do horario
regular de trabalho (periodo noturno e fins de semana) e viagens.

Encaminhamento de Curriculos:

Os interessados deverdo se inscrever exclusivamente, por meio do formuldrio eletrénico
disponivel em https://fil.mg/trabalheconosco-form até o dia 21 de junho de 2026.

Responsavel Técnica: Quézia Macedo — Gerente de Recursos Humanos

Fases do Processo de Selecao:

12 Fase: envio de curriculo;

22 Fase: entrevista com os candidatos selecionados.

A classificacdo final gera, para o candidato selecionado, apenas a expectativa de direito a
contratagdo, sendo que o Instituto Cultural Filarmdnica poderd deixar de convoca-lo por
razdes supervenientes de conveniéncia, bem como podera revogar o processo seletivo
em qualquer etapa.

Belo Horizonte, 03 de junho de 2026.

Joaquim Barreto
Diretor Administrativo-financeiro
Instituto Cultural Filarmonica
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